
2013 2° SEMESTRE

NR. DENOMINAZIONE DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO DURATA PREVISTA DALLA NORMA 

NR. 
PROCEDIMENTI 

AVVIATI

NR. 
PROCEDIMENTI 

IN CORSO 

NR. 
PROCEDIMENTI 

CHIUSI NEI 
TERMINI

NR. 
PROCEDIMENTI 

PROTRATTI 
OLTRE IL 

RTERMINE

DURATA MEDIA DEI 
PROCEDIMENITI CHIUSI 

NEI TERMINI

dati espressi in giorni dati espressi in giorni 

1
Certificazioni per corrispondenza 30 gg

600 0 600 0 7

2
Trascrizione provvedimento concessorio di cittadinanza 30 gg

2 0 2 0 2

3
Acquisto perdita riacquisto cittadinanza 30 gg

0 0 0 0

4
Trascrizione sentenze di divorzio straniere 30 gg

0 0 0 0

5
Rilascio certificazione  a vista

2262 0 2262 0

6

Annotazione sentenze di divorzio, separazione personale e ricorsi per 
cessazione effetti civili e riconciliazioni

30 gg
13 0 13 0 2

7
Pubblicazioni di matrimonio 30 gg

17 0 17 0 6

8
Annotazioni convenzioni patrimoniali 30 gg

9 0 9 0 2

9

Trascrizione matrimoni concordatari celebrati in Locorotondo, di 
matrimoni civili e concordatari celebrati altrove

30 gg
43 0 43 0 2

10
Iscrizione matrimoni civili celebrati in Locorotondo a vista

14 0 14 0

11

Autorizzazione cremazione cadaveri, affidamento ceneri e trasporto 
cadaveri

a vista
2 0 2 0

12
Rettifica atti di Stato Civile 30 gg

1 0 1 0 2

MONITORAGGIO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI

ANNO

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA 

SETTORE SERVIZI ALLE PERSONE:                                                                           
SERVIZI DEMOGRAFICI- ELETTORALI 

compilare un unico documento che evidenzi i procedimenti di tutta la Struttura divisi per 
Servizi
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13

Trascrizione atti di nascita, matrimonio e decesso provenienti 
dall'estero

30 gg
20 0 20 0 5

14
Trascrizione atti di decesso da altri Comuni 30 gg

19 0 19 0 2

15
Iscrizione atti di nascita e decesso a vista

122 0 122 0

16
Trascrizione decreti di adozione 30 gg

2 0 2 0 2

17

Trascrizione sentenze di riconoscimento e disconoscimento paterno e 
materno

30 gg
0 0 0 0

18
Iscrizione anagrafiche e variazioni di indirizzo 45 gg

253 0 253 0 6

19
Autenticazione fotografie residenti e non a vista

125 0 125 0

20
Rilascio certificazione storica di residenza e di famiglia 10 gg

62 0 62 0 1

21
Rilascio Carte d'Identità a vista

817 0 817 0

22
Rettifiche Banca Dati 30 gg

15 0 15 0 3

23
Rilascio nulla osta per l'emissione per carte d'identità 2 gg

17 0 17 0 1

24
Rilascio certificazione richiesta dalle PP.AA. 15 gg

580 0 580 0 1

25
Cancellazioni anagrafiche 5 gg

117 0 117 0 2

26

Comunicazione all'Indice Nazionale delle Anagrafi - INA SAIA di 
variazioni anagrafiche e di stato civile (decessi - immigrazioni -
emigrazioni- cambi di domicilio) 

1 g
606 0 606 0 1

27

Rilascio elenchi degli iscritti in APR e di dati anagrafici per fini Statistici 
e di ricerca

10 gg
0 0 0 0

28
Tenuta ed aggiornamento AIRE 30 gg

43 0 43 0 10

29
Trasmissione dei dati Anag.AIRE al Ministero dell'Interno 30 gg

43 0 43 0 10

30
Tenuta e aggiornamento anagrafe dei pensionati 30 gg

25 0 25 0 3
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31
Rilascio certificati esito di leva a vista

0 0 0 0

32
Attribuzione della toponomastica cittadina 90 gg

0 0 0 0

33
Attestazioni denominazioni stradali 5 gg

40 0 40 0 1

34
Attribuzione numerazione civica 30 gg

30 0 30 0 1

35
Attestazione popolazione  residente 3 gg

2 0 2 0 2

36

RILASCIO CERTIFICAZIONE DI ISCRIZIONE NELLE LISTE ELETTORALI  
E DI GODIMENTO DEI DIRITTI POLITICI

a vista
30 0 30 0

37

RILASCIO CERTIFICAZIONE DI ISCRIZIONE NELLE LISTE ELETTORALI  
AD USO CANDIDATURA E PER SOTTOSCRIZIONI DI PROPOSTE DI 
LEGGE E REFERENDUM POPOLARE

1 GIORNO PER USO CANDIDATURA/2 GIORNI 
PER SOTTOSCRIZIONI PROPOSTE DI LEGGE E 
REFERENDUM 600 0 600 0 1

38 RILASCIO TESSERA ELETTORALE E DUPLICATO a vista 127 0 127 0

39

ALBO UNICO SCRUTATORI DI UFFICIO DI SEZIONE ELETTORALE 
(AGGIORNAMENTO ANNUALE) ISCRIZIONI E CANCELLAZIONI

ENTRO IL MESE DI GENNAIO DI OGNI ANNO

26 0 26 0 DICEMBRE

40

ALBO PRESIDENTI DI UFFICIO DI SEZIONE ELETTORALE 
(AGGIORNAMENTO ANNUALE) ISCRIZIONI E CANCELLAZIONI

ENTRO IL MESE DI GENNAIO DI OGNI ANNO
6 0 6 0 DICEMBRE

41 ACCESSO ALLE LISTE ELETTORALI GENERALI 30 gg 0 0 0 0

42

ISCRIZIONE E CANCELLAZIONE ELETTORI LISTE ELETTORALI 
GENERALI E SEZIONALI  "AGGIUNTE" PARLAMENTO EUROPEO E 
CONSIGLIO COMUNALE 

ENTRO IL 31 GENNAIO ED ENTRO IL 31 LUGLIO 
DI OGNI ANNO

0 0 0 0

43
ALBO GIUDICI POPOLARI C.A e C.A.A.- ISCRIZIONI E 
CANCELLAZIONI

NEI TERMINI DI LEGGE 51 0 51 0 NEI TERMINI DI LEGGE

44 FORMAZIONE LISTA DI LEVA NEI TERMINI DI LEGGE 62 0 62 0 NEI TERMINI DI LEGGE

2013  2° SEMESTRE

NR. DENOMINAZIONE DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO DURATA PREVISTA DALLA NORMA 

NR. 
PROCEDIMENTI 

PROTRATTI 

DURATA MEDIA DEI 
PROCEDIMENITI CHIUSI 

NEI TERMINI

dati espressi in giorni dati espressi in giorni 

MONITORAGGIO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI

ANNO

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA 

SETTORE SERVIZI ALLE PERSONE:                                                                           
SERVIZIO CULTURA SPORT E TURISMO 

3 di 4



1

Co-organizzazione  e/o realizzazione di iniziative finalizzate alla 
promozione dell'attività culturale del Comune di Locorotondo

90 gg

66 0 66

40 gg

2 Concessione patrocinio gratuito 30 gg 6 0 6 7 gg

3 Concessione utilizzo dell'Auditorium Comunale  per eventi culturali 30 gg 5 0 5 20 gg

4 Tenuta ed aggiornamento dell'Albo delle Associazioni Locali 15 gg 5 0 5 6 gg

5

Biblioteca-Servizio di consulenza bibliografica ,consultazione e lettura 
in sede 

immediato
58 0 58

6 Biblioteca- Servizio di prestito locale immediato 132 0 132

7 Servizio Web Point immediato 73 0 73
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