COMUNE DI

LOCOROTONDO

UNITA'ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA

SETTORE

AFFARI GENERALI — SERVIZIO GESTIONE RISORSE UMANE

RESPONSABILE DOTT.SSA MARIA ROSA GIANFRATE
POSTZIONE UFFICIO COMPETENTE MODALITA'PER | TERMINEPERLA | MOTIVAZIONE PER
DENOMINAZIONE DEL BREVE DESCRIZIONE DEL FONTINORMATIVEDI | AVVIO DEL ORGANIZZATIVA ¢ pocl DA RELATIVEAL |SCIA/DIA/SILENZ] LINK DI ACCESSOAL| |,
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO ALL'ADOZIONE DEL Z STRUMENTI DI TUTELA L'EFFETTUAZIONE DEf  CONCLUSIONE DEL | TERMINE SUPERIORE A
RIFERIMENTO FEEINE | S PROVVEDAENTO PaLe | ALLEGARE ALLISTANZA PROCEDIMENTO IN CORSO ASSENSO seRvIzio on Line | MEFE TR ZION ORSCEOImENTD 96 oo
Se Tresponsabi Gel procedimento non | oo 1 rocedmento & a0 Questa sezone indca Qi somo rportate |
Questa sezone ndicase | QUi & ndicatala coincide con il responsabile del gl ot oo o | e il procedimento & ad istanza di parte, operativita della Questa sezione indica gli struzioni per effettuare il
L o % (Questsenone deal ome e eaporsmote finale, B dcuany | Questa sezione indica gifuffc che fomiscono strumenti di tutela indicato i nk di accesso | pagamento, se previsto, | Qui & indicato il termine | Nel caso i cui il termine:
e o modo | Una breve tutti i =IEEd | ¢ del iti indica 'ufficio che adotta il s lohare allstansa e 1| informazioni, gi orari, | recapit telefonici le | Questa sezione indica le modaita per ottenere |  certiicata di inizio amministrativa e al senvizio on line, se gia | secondo le modalita per la conclusione del | superi i 90 giomi, questa.
V"’"as:m e delinea le caratteristiche riferimenti normativi util aw e/ uffciofo di strutturale (e/o del teiehn\cl e aua case\la .11 posta elettronica | provvedimento finale, il responsabile. T modalita di accesso e gli indirizi e le caselle di |le informazioni relative al procedimento in corso [attivita (SCIA), o della | giurisdizionale, riconosciuti | disponibile in rete, indicate allart. 5 del | procedimento espresso in ‘sezione ne indica la
o o arts/chmcod e, se previsto) ed sttuzionale: delfuficio ed i recapiitelefoniciefe | Modulstica necessars, | T, ot ronica ttuzional, a cul dichiarazione dinizo | dalla legge In favore della | oppure | temp previsti | dgs. 7 marzo 2005, giori motivazione
il nome del titolare. caselle di posta elettronica istituzionale: P per presentare le istanze attivita (DIA), o del persona interessata per Iattiv 1.82 per | pagamenti on
di entrambi = lendio
Legge 241/90, 165/2001, Dott.ssa Maria Rosa Gianfrate
(Cardone Maria tel 0804356236 (Cardone Maria tel 0804356236 |Cardone Maria tel 0804356236
Rilascio certificati di servizio |C/200razione certificato di servizio |regolamento degli uffide |, 1 ) Dottssa Maria Rosa |2 Michele tel 0804356206 |1 0804356202 emall: | roa i parte \Camarra Michele tel 0804356206|Camarra Michele tel 0804356206 |n Ricorso (Amministrazione 30
previa verifica e rilascio servizi € sul dirtto di (Gianfrate locorotondo. lgerarchico/giurisdizionale  |trasparente
lemail: personale@comune.locorotondo.ba.it email: I I: I t
laccesso ait
erfca dotazioneorgankca pes ost Dott.ssa Maria Rosa Gianfrate
Istruttoria per la mobilita  |disponibi Legge 241/90, 165/2001, Dott.ssa Maria Rosa ~|C2rdone Maria tel 0804356236 |\ (504356702 email: istanza di partecipazione | C2rdone Maria tel 0804356236 | Cardane Maria tel 0804356236 Ricorso |Amministrazione
uffcie (Camarra Michele tel 0804356206 (Camarra Michele tel 0804356206|Camarra Michele tel 0804356206 |n 30
interna del personale el taione domance o adosone t (Gianfrate Jocorotondo.b[curriculum vitae: lgerarchico/giurisdizionale  |trasparente
servizi € delle assunzioni lemail: personale@comune.locorotondo.ba.it emai: locorotondo. i: locorotondoba.it
lconsequenzial ait
Predisposizione pta, awiso pubblico e
Concorsi pubblic per titol eg [PPblicazione delo stesso, ammissione [Legge 241/90, 165/2001, ottsa Maria Rosa | C27done Maria tel 0804356236 m“’ 05323?:2'52“““ Gianfrate emall: |istanza di partecipazione |Cordone Maria tel 0804356236 |Cardone Maria tel 0804356236 Ricorso Amministrazione Sm :;;:‘:bn“lf‘:f;‘:gg‘:‘ 3:.
dei canidati e consegna attialla uffcie - (Camarra Michele tel 0804356206 (Camarra Michele tel 0804356206|Camarra Michele tel 0804356206 |n 180 g
esami (Gianfrate i do.b curriculum vitze trasparente partecipanti, sessioni
commissione, adozione prowedimento  [servizi € delle assunzioni lemail: personale@comune.Jocorotondo.ba.it o emai: I do.b i: I do.b partec:
lgraduatoria :
Legge 241/90, 165/2001, |Cardone Maria tel 0804356236 |POt:S52 Maria Rosa Gianfrate |Cardone Maria tel 0804356236 |Cardone Maria tel 0804356236
Verifica del dirtto di accesso e rilascio g ? . Dott.ssa Maria Rosa tel 0804356202 email Ricorso Amministrazione
|Accesso agli atti concorsuali regolamento degliuffci ¢ |Privato (Camarra Michele tel 0804356206 istanza di parte (Camarra Michele tel marra Michele tel 0804356206 |n 30
ldocumentazione (Gianfrate " locorotondo. " " lgerarchico/giurisdizionale  |trasparente
servizi € delle assunzioni email:personale@comune locorotondo.bait | email: Jocorot i I it
Predisposizione pta, awiso pubblico e Dott.ssa Maria Rosa Gianfrate
) e ee|Legse 201/90, 16572001, ot o Maria Rosa_|C2T000 Maria tel 0804356236 |DOMs52 Mare | e |'tan2a di partecipazione | ardone Maria tel 0804356236 |Cardone Maria tel 0804356236 ricorso
Procedure di mobilita esterna uffcie (Camarra Michele tel 0804356206 lcurriculum vitae e nulla | Camarra Michele tel 0804356206|Camarra Michele tel 0804356206 |n %0
dei candidat ed adozione prowedimento (Gianfrate " locorotondo. " " lgerarchico/giurisdizionale  |trasparente
by servizi € delle assunzioni email:personale@comune locorotondo.bait | ost email: I do.b i I dob
egge 241/50, Dott.ssa Maria Rosa Gianfrate istanza di parte e d
‘omando, convenzioni e Predisposizione di tutti gli atti necessari al | -9 |Cardone Maria tel 0804356236 |Cardone Maria tel 0804356236 |Cardone Maria tel 0804356236
ltrasferimento di personale  |coutiizzo di personale con alti ent o per |65/200LD.Lg5 267/00 1o 0 Dott.ssa Maria Rosa | ymarra Michele tel 0804356206 [1€! 0804356202 email: |autorizzazione \Camarra Michele tel 0804356206|Camarra Michele tel 0804356206 |n Ricorsa |Amministrazione 30
regolamento degiiuffici (Gianfrate " Jocorotondk di " " lgerarchico/giurisdizionale  |trasparente
tra Enti i loro definitvo trasferimento lemail: personale@comune.locorotondo.ba.it emai: locorotondo.b i locorotondoba.it
servizi € delle assunzioni ait appartenenza
Cessazione dal servizio per
qualsiasi causa Predisposizione di tutt gli att necessari al Dott.ssa Maria Rosa Gianfrate istanza di parte per i
(Cardone Maria tel 0804356236 s (Cardone Maria tel 0804356236 |Cardone Maria tel 0804356236 termini i preawiso, salvo
2 riposo riposo per qualsiasi causa | Legge 241/90 & normativa. e, _ priaty Dottssa Maria Ros2 | marra Michele el 0804356206 1% 0804356202 emall: |tramite delUffico o |Camarra Michele tel 0804356206|Camarra Michele tel 0804356206 |n Ricorso Amminitrazione 120 diversi termini in caso di
utfici, dimisioi, cispensa Gl personale dpendrts, diborazone - ensonistca (Gianfrate Jocorotond sul portale lgerarchico/giurisdizionale  |trasparente A
lemail: personale@comune.locorotondo.ba.it em: I I: I it inabilta o morte improwisa
dal servizio, inabilita pratica pensionistica e mod 350/p o trl ait inps
proficuo lavoro)
Legge 241/90, Dott.ssa Maria Rosa Gianfrate
Partecipazione a corsi e aggiomamento (Cardone Maria tel 0804356236 (Cardone Maria tel 0804356236 |Cardone Maria tel 0804356236
Formazione del personale  [tramite abbonamentia riviste - iscrizione, |L0/200L0L95 267100 oy privarg Dott.ssa Maria Rosa | varra Michele tel 0804356206 |[© 0504356202 emal | tanza di parte |Camarra Michele tel 0804356206|Camarra Michele tel 0804356206 |n Ricorso Amministrazione 30
regolamento degiiuffci (Gianfrate locorotondo. lgerarchico/giurisdizionale  |trasparente
labbonament; ecc. regon lemail: personale@comune.Jocorotondo.ba.it o email: I I: I it
predisposione atti diliquidazione di tutt
trattamento economico e | (OMPens! accessori al personale, om0t s 267700 Dott.ssa Maria Rosa | C2rdone Maria el osuasseass |0 SR KOS GRS o asdasos svamparari, |Careon Mar el 0804356236 |Cardone Maria tel 0804356236 Ricorso Amministrazione
lapplicazione dei ccn, denuncia o Utficio - Privato - (Camarra Michele tel 0804356206 " |camarra Michele tel 0804356206|Camarra Michele tel 0804356206 |n 30
previdenziale regolamento degiiuffci (Gianfrate Jocorotondk diviaggio ed altr lgerarchico/giurisdizionale  |trasparente
contrbutiva mensile, elaborazione lemail: personale@comune.locorotondo.ba.it em: I i: I it
e o servizi ait lcompensi accessori
Legge 241/90, Dott.ssa Maria Rosa Gianfrate
Certificati di stipendio uso certicati ed 001055 267/00 ot.ssa Maria Rosa | Cordone Maria tel 0804356236 |2 More | el (Cardone Maria tel 0804356236 |Cardone Maria tel 0804356236 icorso nnminstrazione
prestiti - cessioni quinto - |con promotori finanziari e/o Privato (Camarra Michele tel 0804356206 istanza di parte (Camarra Michele tel marra Michele tel 0804356206 |n 30
regolamento degiiuffci (Gianfrate locorotondo. lgerarchico/giurisdizionale  |trasparente
delega rappresentanti legali oo lemail: personale@comune.Jocorotondo.ba.it o email: Jocorot i: I it
Legge 241/90, Dott.ssa Maria Rosa Gianfrate istanza di parte da
Permessi ai sensi del (Cardone Maria tel 0804356236 (Cardone Maria tel 0804356236 |Cardone Maria tel 0804356236
o300 dell legge |etone, monioraggid, informazion ed (16572001065 267/00 |, Dott.ssa Maria Rosa | 2rdone ara e  tel 0804356202 email |presentare entro i gomo <2100 Maria e | ordone Mara e | Ricorso Amministrazione "
lacempimentiin perlapa regolamento degiiuffci (Gianfrate Jocorotondk lgerarchico/giurisdizionale  |trasparente
104/92 regon lemail: personale@comune.Jocorotondo.ba.it o proceder em: I i: I it
Legge 241/90, Dott.ssa Maria Rosa Gianfrate
lgestione, monitoragio, informazioni ed (Cardone Maria tel 0804356236 (Cardone Maria tel 0804356236 |Cardone Maria tel 0804356236
Congedi, permessi retribuiti, |J 0 erti on line per la gestione delle | 165/200LDL9s 267/00 1o, Dott.ssa Maria Rosa |2 Michele tel 0804356206 |1 0804356202 emall: | oa i parte \Camarra Michele tel 0804356206|Camarra Michele tel 0804356206 |n Ricorso |Amministrazione 30
malattie ed aspettative vari | (Gianfrate locorotondo. ) ) lgerarchico/giurisdizionale  |trasparente

sssenze

regolamento degli uffici e
lservizi

lemail: personale@comune.locorotondo.ba.t |

lemail:

it
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POSIZIONE

interlocutoria con le rappresentanze

UFFICIO COMPETENTE MODALITA'PER | TERMINEPERLA | MOTIVAZIONE PER
DENOMINAZIONE DEL BREVE DESCRIZIONE DEL FONTINORMATIVEDI | AVVIO DEL ORGANIZZATIVA ¢ poc DA RELATIVEAL |SCIA/DIA/SILENZ] LINK DI ACCESSO AL |,
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO ALL'ADOZIONE DEL Z STRUMENTI DI TUTELA L'EFFETTUAZIONE DEf  CONCLUSIONE DEL | TERMINE SUPERIORE A
RIFERIMENTO FEEINE | S PROVVEDAENTO PaLe | ALLEGARE ALLISTANZA PROCEDIMENTO IN CORSO ASSENSO seRvIzio o Line | MEFE TR ZION oRCCEoImENTD 96 oo
Legge 241/90, Dott.ssa Maria Rosa Gianfrate
predisposizione di tutt li att necessari ai (Cardone Maria tel 0804356236 (Cardone Maria tel 0804356236 |Cardone Maria tel 0804356236
Incarichi esternifini ad incarichi esterni | \05/200LDLgs 267/00 o Dottssa Maria Rosa |2 Michele tel 0804356206 |1 0804356202 emall | roa i parte |Camarra Michele tel 0804356206|Camarra Michele tel 0804356206 |n Ricorso (Amministrazione 30
uffcie (Gianfrate locorotondo. lgerarchico/giurisdizionale  |trasparente
retribuit ed adempimenti i perapa | <o lemail: personale@comune.Jocorotondo.ba.it o email: I I: I t
Legge 241/90, Dott.ssa Maria Rosa Gianfrate
Liquidazione emolumenti  [Liquidazione compensi accessori ed (Cardone Maria tel 0804356236 . (Cardone Maria tel 0804356236 |Cardone Maria tel 0804356236
dipendenti cessati ed effetti  [eventuali nuovi cenl e rideterminazione | 02/200LDL95 267/00 | i oy Dottssa Maria Rosa |2 Michele tel 0804356206 |1 0804356202 email: istanza di parte o duficlo | wichele tel 0804356206|Camarra Michele tel 0804356206 |n Ricorso (Amministrazione 60
regolamento degiiuffci (Gianfrate Jocorotondo.b [se trattasi di ccnl lgerarchico/giurisdizionale  |trasparente
pratica pensionistica e ts regon lemail: personale@comune.Jocorotondo.ba.it o email: I I: I t
Dott.ssa Maria Rosa Gianfrate
con l'ex pa04, liquidazione note di (Cardone Maria tel 0804356236 (Cardone Maria tel 0804356236 |Cardone Maria tel 0804356236
INPDAP e sistemazioni Jebito benefic contrattuali ex dipendent, LE?\S;:;/( Qaﬂ enormativa | ecio - privato 2:’;";:;“3"5 RO | Camarra Michele tel 0804356206 (€1 0804356202 ocorotal: istanza di T i iy |Camarra Michele tel 0804356206|Camarra Michele tel 0804356206 |n R;‘:"‘(im iurisczonsle C:S'“":Z‘":"’"E l9%0
contributive ex dipendenti  |verifiche modelli 5003/sc, ecc. pef lemail: personale@comune.locorotondo.ba.t |} < P lemail: I I: I it 9 g par
ditutt gl ati di Dott.ssa Maria Rosa Gianfrate
Legge 241/90, 165/2001, (Cardone Maria tel 0804356236 . (Cardone Maria tel 0804356236 |Cardone Maria tel 0804356236
Assunzioni dipendenti i [assunzione, del fascicolo pesonale, (15990 2SO, 1CSBROY ) L Dott.ssa Maria Rosa | C2rdone ara e  tel 0804356202 email [duffco a seguito dinomina C2reone Mar e | ordone Mara e | Ricorso Amministrazione "
ruolo e non di ruolo (comunicazioni obbiigatorie, (Gianfrate " ocorotondo.b|del vinctore r ) o ) lgerarchicofgiurisdizionale |trasparente
o monts ot o economico | € delle assunzioni lemail: personale@comune.Jocorotondo.ba.it o email: it
Legge 241/90, Dott.ssa Maria Rosa Gianfrate
Predisposizione di tutt gli att ed (Cardone Maria tel 0804356236 (Cardone Maria tel 0804356236 |Cardone Maria tel 0804356236
Dotazione organica, piano 165/2001,0195 267700 | o Dott.ssa Maria Rosa | 2rdoneara e  tel 0804356202 email e e e e N Ricorso Amministrazione "
tondo.b lgerarchicofgiurisdizionale

ltriennale delle assunzioni
lsindacali

regolamento degli uffici e
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I it

trasparente

Pagina 2




