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(P.O.S.)

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO
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DOCUMENTAZIONE DA 
ALLEGARE ALL'ISTANZA
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TERMINE PER 
LA 

CONCLUSIONE 
DEL 

PROCEDIMENT
O

MOTIVAZIONE PER 
TERMINE SUPERIORE A 

90 GIORNI

La denominazione del procedimento è 
espressa in modo semplice e 

comprensibile

Una breve descrizione del procedimento ne 
delinea le caratteristiche

Qui sono riportati tutti i 
riferimenti normativi utili

Questa sezione indica se il 
procedimento prende avvio 

su iniziativa di 
parte/d'ufficio/o di 

entrambi

Qui è indicata la 
denominazione della 

posizione organizzativa 
strutturale (e/o del Settore, 
se previsto) ed il nome del 

titolare 

Questa sezione indica il nome 
del responsabile del 

procedimento, unitamente ai 
recapiti telefonici e alla casella 
di posta elettronica istituzionale 

Se il responsabile del 
procedimento non coincide con 

il responsabile del 
provvedimento finale, questa 

sezione indica l'ufficio che 
adotta il provvedimento finale,  
il responsabile dell'ufficio ed i 

recapiti telefonici e le caselle di 
posta elettronica istituzionale di 

entrambi

Se il procedimento è ad istanza 
di parte, qui sono indicati gli atti 

e i documenti da allegare 
all'istanza e la modulistica 

necessaria, compresi i fac-simile 
per le autocertificazioni

Se il procedimento è ad istanza 
di parte, questa sezione indica 

gli uffici che forniscono 
informazioni, gli orari,  i recapiti 
telefonici, le modalità di accesso 

e gli indirizzi e le caselle di 
posta elettronica istituzionale, a 

cui presentare le istanze

Questa sezione indica le 
modalità per ottenere le 
informazioni relative al 
procedimento in corso

Questa sezione indica  
operatività della 

segnalazione certificata 
di inizio attività (SCIA), 
o della dichiarazione di 
inizio attività (DIA), o 
del silenzio assenso 

Questa sezione indica gli 
strumenti di tutela 

amministrativa e giurisdizionale, 
riconosciuti dalla legge in favore 

della persona interessata

In questa sezione è 
indicato il link di accesso al 

servizio on line, se già 
disponibile in rete,  oppure 

i tempi previsti per 
l’attivazione

Qui sono riportate le 
istruzioni per effettuare il   
pagamento, se previsto, 

secondo le modalità 
indicate all'art. 5 del d.lgs. 
7 marzo 2005, n.82 per i 

pagamenti on line 

Qui è indicato il 
termine per la 
conclusione del 
procedimento 

espresso in giorni

 Nel caso in cui il termine superi 
i 90 giorni, questa sezione ne 

indica la motivazione

Assegnazione alloggi di ERP
Predisposizione provvedimento di assegnazione 

ed invio documentazione allo IACP per la 
predisposizione degli atti contrattuali  

L.R. 54/1984 - L.R. 8/2012 ufficio
Edilizia Economica e 

Popolare

 Geom. Angelo GIANFRATE 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356212  – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

 Arch. Carmelo GUIDA 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

Settore Lavori Pubblici - Arch. 
Carmelo GUIDA - Piazza Aldo 

Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

via mail, telefono, front office

Ricorso amministrativo alla 
Commissione Provinciale ERP di 

Bari avverso la Graduatoria 
Provvisoria 

Ricorso dinanzi al TAR avverso 
la Graduatoria sia Provvisoria 

che Definitiva 
Ricorso al Presidente della 

Repubblica

www.comune.locorotondo.
ba.it e nella sezione Albo 

Pretorio online
90 gg.

Il superameto del limite dei 90 
gg. è giustificato dalla 

particolare complessità del 
procedimento che involge 

ricostruzioni documentali anche 
assai datate.

 Accertamento occupazioni abusive

Istruttoria su segnalazioni ovvero informazioni 
dirette circa occupazioni abusive di alloggi con 
la verifica da parte della Polizia Municipale e 

degli Uffici Demografici

L.R. 54/1984 - L.R. 8/2012 d'ufficio
Edilizia Economica e 

Popolare

 Geom. Angelo GIANFRATE 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356212  – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

 Arch. Carmelo GUIDA 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

Settore Lavori Pubblici - Arch. 
Carmelo GUIDA - Piazza Aldo 

Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

via mail, telefono, front office
www.comune.locorotondo.
ba.it e nella sezione Albo 

Pretorio online
35 gg.

Alienazione alloggi di ERP

Offerta in vendita e perfezionamento atti di 
vendita a seguito di approvazione dei Piani di 

dismissione approvati con provvedimenti 
comunali e regionali

L.R. 560/1993 d'ufficio
Edilizia Economica e 

Popolare

 Geom. Angelo GIANFRATE 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356212  – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

 Arch. Carmelo GUIDA 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

Istanza di accettazione offerta 
di vendita, certificato dei registri 

immobiliari di Bari e trani, 
autocertificazione storico 

anagrafico, stato di famiglia 
eventuale atto di matrimonio

Settore Lavori Pubblici - Arch. 
Carmelo GUIDA - Piazza Aldo 

Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

via mail, telefono, front office
www.comune.locorotondo.
ba.it e nella sezione Albo 

Pretorio online

bonifico intestato al 
Comune di Locorotondo 

per il tramite della 
Tesoreria Comunale

180 gg.

Il superameto del limite è 
giustificato dalla particolare 

complessità del procedimento 
che involge ricostruzioni 

documentali anche assai datate 
con i relativi sub procedimenti

Supporto amministrativo Commissione 
Alloggi

Istruttoria anche documentale e trasmissione 
ricorsi avverso assegnazione di alloggi, 

graduatoria provvisoria, annullamento di 
assegnazione e decadenza 

L. R. 54/1984 d'ufficio dell'ente

 Geom. Angelo GIANFRATE 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356212  – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

 Arch. Carmelo GUIDA 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

Atto in opposizione con la 
documentazione a supporto 
delle contestazioni avanzate

Settore Lavori Pubblici - Arch. 
Carmelo GUIDA - Piazza Aldo 

Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

via mail, telefono, front office
Ricorso dinanzi al TAR oppure al 

Presidente della Repubblica

www.comune.locorotondo.
ba.it e nella sezione Albo 

Pretorio online
60 giorni

Progettazione e direzione lavori per 
interventi di riqualificazione e 

risanamento complessi abitativi ERP

attività progettuale e di cantiere nella mopdalità 
di direzione dei lavori ai fini della 

ristrutturazione del patrimonio immobiliare di 
edilizia residenziale pubblica

D. Lgs. 163/2006 d'ufficio

Arch. Domenico PALMISANO 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

 Arch. Carmelo GUIDA 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

Settore Lavori Pubblici - Arch. 
Carmelo GUIDA - Piazza Aldo 

Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

via mail, telefono, front office
www.comune.locorotondo.
ba.it e nella sezione Albo 

Pretorio online
180 gg.

Il superameto del limite è 
giustificato dalla copresenza di 

vari sub procedimenti 

Sopralluoghi 

Procedimento nelle attvità di verifica presso gli 
alloggi ai fini della relativa idoneità alloggiativa 
e consistenza nell'ambito delle istruttorie dei 

bandi alloggiativi

L.R. 54/1984 - L.R. 8/2012 d'ufficio

 Geom. Angelo GIANFRATE 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356212  – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

 Arch. Carmelo GUIDA 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

Settore Lavori Pubblici - Arch. 
Carmelo GUIDA - Piazza Aldo 

Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

via mail, telefono, front office

Ricorso Commissione 
Provinciale ERP di Bari, G.A. o 
Presidente della Repubblica 

avverso il provvedimento che in 
recepimento del verbale possa 

essere assunto lesivo 
dall'interessato 

www.comune.locorotondo.
ba.it e nella sezione Albo 

Pretorio online
30 gg.

Sopralluoghi per interventi volti a 
favorire il superamento delle barriere 

architettoniche di edifici privati 

Attività di verifica sugli immobili privati dietro 
segnalazione della Ripartizione Servizi Sociali 

L. 13/1989 d'ufficio

 Geom. Angelo GIANFRATE 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356212  – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

 Arch. Carmelo GUIDA 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

Settore Lavori Pubblici - Arch. 
Carmelo GUIDA - Piazza Aldo 

Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

via mail, telefono, front office
www.comune.locorotondo.
ba.it e nella sezione Albo 

Pretorio online
30 gg.

COMUNE DI LOCOROTONDO

UNITA'ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA
LAVORI PUBBLICI

ARCH. CARMELO GUIDA
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DENOMINAZIONE DEL 
PROCEDIMENTO

BREVE DESCRIZIONE DEL 
PROCEDIMENTO

FONTI NORMATIVE DI 
RIFERIMENTO

AVVIO DEL 
PROCEDIMENTO

POSIZIONE 
ORGANIZZATIVA 

STRUTTURALE 
(P.O.S.)

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO

UFFICIO COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE

DOCUMENTAZIONE DA 
ALLEGARE ALL'ISTANZA

INFORMAZIONI

INFORMAZIONI 
RELATIVE AL 

PROCEDIMENTO IN 
CORSO

SCIA/DIA/SILENZI
O ASSENSO

STRUMENTI DI TUTELA 
LINK DI ACCESSO AL 
SERVIZIO ON LINE

MODALITA'PER 
L'EFFETTUAZIONE 
DEI PAGAMENTI 

TERMINE PER 
LA 

CONCLUSIONE 
DEL 

PROCEDIMENT
O

MOTIVAZIONE PER 
TERMINE SUPERIORE A 

90 GIORNI

Controllo dei contratti in essere con le 
imprese affidatarie dei servizi 

cimiteriali

gestione dei rapporti negoziali relativamente ai 
servizi cimiteriali esternalizzati (luce perpetua, 

estumulazioni)
d.Lgs 163/2006 d'ufficio  

 Geom. Angelo GIANFRATE 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356212  – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

 Arch. Carmelo GUIDA 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

Settore Lavori Pubblici - Arch. 
Carmelo GUIDA - Piazza Aldo 

Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

via mail, telefono, front office
www.comune.locorotondo.
ba.it e nella sezione Albo 

Pretorio online

90 gg. con iter di 
finanziamento 
perfezionato

Liquidazioni fatture utenze di fornitura 
servizi a rete

verifica bollettazione e relativa 
liquidazione/contestazione

di ufficio sulla base della 
contabilità di spesa 

inoltrata dai fornitori dei 
servizi a rete

 Arch. Carmelo GUIDA 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

 Arch. Carmelo GUIDA 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

fatture

Settore Lavori Pubblici - Arch. 
Carmelo GUIDA - Piazza Aldo 

Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

via mail, telefono, front office
procedimenti monitori in caso di 

contestazione con i fornitori
30 giorni

REDAZIONE PROGETTI PER 
MANUTENZIONE ORDINARIA NON 

PROGRAMMATA OPERE EDILI NELLE 
SCUOLE

REDAZIONE PROGETTO PRELIMINARE, 
DEFINITIVO ED ESECUTIVO 

ART. 93 DEL D.LGS N. 
163/2006 E ARTT. 17, 24 E 
33 DEL D.P.R. N. 207/2010

INIZIATIVA D'UFFICIO

Arch. Domenico PALMISANO 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

 Arch. Carmelo GUIDA 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

Settore Lavori Pubblici - Arch. 
Carmelo GUIDA - Piazza Aldo 

Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

via mail, telefono, front office 90 gg.

REDAZIONE PROGETTI DI ARREDO 
URBANO

REDAZIONE PROGETTO PRELIMINARE, 
DEFINITIVO ED ESECUTIVO

ART. 93 DEL D.LGS N. 
163/2006 E ARTT. 17, 24 E 
33 DEL D.P.R. N. 207/2010

INIZIATIVA D'UFFICIO

Arch. Domenico PALMISANO 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it
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via mail, telefono, front office 90 gg.

Redazione di Progetti e Realizzazione 
di Opere Pubbliche

Redazione di Atti Tecnici e Amministrativi, 
relativi ai Progetti ed Esecuzione Lavori 

D. Lgs 163/2006; D.P.R. n. 
207/2010; L.R. 13/2001; 
D.P.R. n. 327/2001; e loro 
s.m.i. 

Iniziativa 
dell'Amministrazione 
Comunale 
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non è previsto nessun 
procedimento su istanza di 
parte

non è previsto nessun 
procedimento su istanza di 
parte

via mail, telefono, front office  
L. n. 241/1990 e s.m.i.; 
D.Lgs n. 196/2003

  90 gg.

PIANI PARTICELLARI  D'ESPROPRIO 

1) SOPRALLUOGO E RELATIVO RILIEVO 
PLANO ALTIMETRICO E TRACCIAMENTO 
DELL'OPERA DA REALIZZARE                    
2) REDAZIONE DI ELABORATO GRAFICO 
SU BASE CATASTALE DEL RILIEVO E DEL 
PROGETTO DELL'OPERA PUBBLICA  CON 
INDIVIDUAZIONE DELLE PARTICELLE 
INTERESSATE                                         
3)  REPERIMENTI DATI INDIVIDUATIVI 
PERSONALI DEI SINGOLI PROPRIETARI  
INTERESSATI DALL'OPERA, QUALI  
C.F.,DATA DI NASCITA, RESIDENZA                               
4) REDAZIONE DEL PIANO PARTICELLARE 
D'ESPROPRIO COMPOSTO DA UNA 
RELAZIONE DI ACCOMPAGNAMENTO 
NELLA QUALE VENGONO INDICATI LE 
NORMATIVE VIGENTI ALLE QUALI FARE 
RIFERIMENTO, I CRITERI DI STIMA, IL 
VALORE A METRO QUADRATO DELLE 
AREE, IL CALCOLO DELLE INDENNITA' DI 
ESPROPRIO ED DELLE ALTRE INDENNITA' 
EVENTUALMENTE SPETTANTI, 
ESPLICAZIONE QUADRO ECONOMICO 
RIEPILOGATIVO                                                 
5) TRASMISSIONE ATTI ALLA RUP. 
STAZIONE UNICA APPALTANTE

LEGGE QUADRO SUI LL.PP.  
LEGGE SUGLI ESPROPRI

UFFICIO  
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Settore Lavori Pubblici - Arch. 
Carmelo GUIDA - Piazza Aldo 

Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 
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via mail, telefono, front office

DIPENDE 
DALL'ESTENSION

E DELL'OPERA 
DA RILEVARE
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DENOMINAZIONE DEL 
PROCEDIMENTO

BREVE DESCRIZIONE DEL 
PROCEDIMENTO

FONTI NORMATIVE DI 
RIFERIMENTO

AVVIO DEL 
PROCEDIMENTO

POSIZIONE 
ORGANIZZATIVA 

STRUTTURALE 
(P.O.S.)

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO

UFFICIO COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE

DOCUMENTAZIONE DA 
ALLEGARE ALL'ISTANZA

INFORMAZIONI

INFORMAZIONI 
RELATIVE AL 

PROCEDIMENTO IN 
CORSO

SCIA/DIA/SILENZI
O ASSENSO

STRUMENTI DI TUTELA 
LINK DI ACCESSO AL 
SERVIZIO ON LINE

MODALITA'PER 
L'EFFETTUAZIONE 
DEI PAGAMENTI 

TERMINE PER 
LA 

CONCLUSIONE 
DEL 

PROCEDIMENT
O

MOTIVAZIONE PER 
TERMINE SUPERIORE A 

90 GIORNI

AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA 
(procedimento semplificato per 

interventi di lieve entità)

ricezione della domanda, verifca della 
completezza della documentazione 
prodotta, richiesta di eventuali modifiche 
e/o integrazioni, acquisizione pareri da 
parte di altri Enti (con sospensione del 
termine del procedimento), verifica della 
conformità dell'intervento ai provvedimenti 
di dichiarazione di notevole interesse 
pubblico e al piano paesaggistico e 
redazione di una relazione tecnico-
illustrativa,  trasmissione della 
documentazione prevista per legge alla 
Soprintendenza con contestuale 
comunicazione agli interessati, acquisizione 
del parere obbligatorio e vincolante della 
Soprintendenza (in caso di parere negativo 
la Soprintendenza comunica agli interessati 
il  preavviso di diniego), rilascio del 
provvedimento (motivato e conforme al 
parere della Soprintendenza) e sua 
trasmissione informatica sul SIT della 
Regione e alla Soprintendenza, redazione di 
apposito elenco delle autorizzazioni 
paesaggistiche rilasciate pubblicato sul 
portale istituzionale del comune.

• D.Lgs. n. 42 "Codice dei 
beni culturali e del 
paesaggio" e ss.mm.ii.;
• D.P.R. 139/2010;
• D.P.C.M. 12 dicembre 2005 
;
• L.R. Puglia 7 ottobre 2009 
n.20 e ss.mm.ii.;
• “PUTT/P – Primi 
adempimenti ” approvato con 
delibera di C.C. n.169 del 
2002 e l’attestazione di 
coerenza da parte della 
Regione Puglia (nota prot. 
n.815/06 del 11.02.2003);
• "Variante di adeguamento 
del P.R.G. al PUTT/P” 
adottata con deliberazione di 
C.C. n.56 del 2010 e n.13 del 
2011 , a cui ha fatto seguito 
la deliberazione n.1812 del 
2011 della Giunta Regionale 
di approvazione con 
prescrizioni e modifiche;
• P.P.T.R. adottato con 
deliberazione di Giunta 
Regionale n.1435 del 2 
agosto 2013 (pubblicata sul 
BURP n. 108 del 
06/08/2013);
• L. n. 241/1990 e ss.mm.ii.

di parte  
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modulistica reperibile sul sito 
istituzionale 

Settore Lavori Pubblici - Arch. 
Carmelo GUIDA - Piazza Aldo 

Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

via mail, telefono, front office  Ricorso innanzi al TAR
www.comune.locorotondo.
ba.it e nella sezione Albo 

Pretorio online
diritti segreteria

30 gg. dal 
ricevimento degli 
atti dal Settore 
Urbanisitico o 
oltre. In caso di 
immobili vincolati 
la decorrenza dei 
termini per 
l'assenso, 
decorrono dalla 
formalizzazione 
del relativo atto 
di assenso da 
parte dell'Autorità 
competente. La 
mancata 
produzione della 
documentazione 
richiesta 
dall'ufficio e 
l'acquisizione dei 
pareri da parte 
degli altri enti 
coinvolti nel 
procedimento 
comporta lo 
slittamento della 
tempistica. 

trattasi di procedimento 
complesso che comporta la 
produzione di 
documentazione interessante 
uffici di altre ammistrazioni

ACCERTAMENTO DI COMPATIBILITA' 
PAESAGGISTICA

ricezione della domanda, verifca della 
completezza della documentazione 
prodotta, richiesta di eventuali modifiche 
e/o integrazioni, acquisizione pareri da 
parte di altri Enti (con sospensione del 
termine del procedimento), verifica della 
conformità dell'intervento ai provvedimenti 
di dichiarazione di notevole interesse 
pubblico e al piano paesaggistico e 
redazione di una relazione tecnico-
illustrativa,  trasmissione della 
documentazione prevista per legge alla 
Soprintendenza con contestuale 
comunicazione agli interessati, acquisizione 
del parere obbligatorio e vincolante della 
Soprintendenza (in caso di parere negativo 
la Soprintendenza comunica agli interessati 
il  preavviso di diniego), rilascio del 
provvedimento (motivato e conforme al 
parere della Soprintendenza) e sua 
trasmissione informatica sul SIT della 
Regione e alla Soprintendenza, redazione di 
apposito elenco delle autorizzazioni 
paesaggistiche rilasciate pubblicato sul 
portale istituzionale del comune.

• D.Lgs. n. 42 "Codice dei beni 
culturali e del paesaggio" e 
ss.mm.ii. (artt.167-181);
• D.P.C.M. 12 dicembre 2005 ;
• L.R. Puglia 7 ottobre 2009 
n.20 e ss.mm.ii.;
• “PUTT/P – Primi adempimenti 
” approvato con delibera di C.C. 
n.169 del 2002 e l’attestazione 
di coerenza da parte della 
Regione Puglia (nota prot. 
n.815/06 del 11.02.2003);
• "Variante di adeguamento del 
P.R.G. al PUTT/P” adottata con 
deliberazione di C.C. n.56 del 
2010 e n.13 del 2011 , a cui ha 
fatto seguito la deliberazione 
n.1812 del 2011 della Giunta 
Regionale di approvazione con 
prescrizioni e modifiche;
• P.P.T.R. adottato con 
deliberazione di Giunta 
Regionale n.1435 del 2 agosto 
2013 (pubblicata sul BURP n. 
108 del 06/08/2013);
• L. n.241/1990 e ss.mm.ii.

di parte  

 Arch. Carmelo GUIDA 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

 Arch. Carmelo GUIDA 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

modulistica reperibile sul sito 
istituzionale 

Settore Lavori Pubblici - Arch. 
Carmelo GUIDA - Piazza Aldo 

Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
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via mail, telefono, front office
richiesta di 
informazione diretta

Ricorso innanzi al TAR
www.comune.locorotondo.
ba.it e nella sezione Albo 

Pretorio online
diritti segreteria

60 gg. o oltre.               
La mancata 
produzione della 
documentazione 
richiesta 
dall'ufficio e 
l'acquisizione dei 
pareri da parte 
degli altri enti 
coinvolti nel 
procedimento 
comporta lo 
slittamento della 
tempistica

trattasi di procedimento 
complesso che comporta la 
produzione di documen- 
tazione interessante uffici di 
altre ammistrazioni

rilascio di nulla-osta alla 
manomissione del suolo pubblico per 

la realizzazione di intercapedini o 
impermeabilizzazione dei muri fondali 

o sostituzioni solette di copertura 
intercapedini

rilascio del nulla-osta previa redazione di 
Delibera di Giunta Comunale

 
iniziativa di parte da 
inoltare ai settori LLPP E 
Urbnanistico

LLPP
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istanza del richiedente 
corredata dagli atti tecnici 
(relazione, planimetria ed atto 
di asseveramento) redatti da 
tecnico abilitato

Prima dell'inizio dei lavori la 
parte deve effettuare tutti gli 
adempimenti a carico del 
richiedente, relativi 
all'autorizzazione di tipo edilizio 
(SCIA, DIA, ecc).

e.mail
telefono

fax
di persona

indicare l'eventuale 
operatività della 

segnalazione certificata 
di inizio attività (SCIA), 
della dichiarazione di 

inizio attività (DIA), del 
silenzio assenso 

indicare gli strumenti di tutela 
amministrativa e giurisdizionale, 
riconosciuti dalla legge in favore 

dell'interessato

www.comune.locorotondo.
ba.it e nella sezione Albo 

Pretorio online

tesoreria comunale o conto 
corrente postale

60

ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI 
MEDIANTE PROCEDURA NEGOZIATA 

SENZA PREVIA PUBBLICAZIONE 
BANDO DI GARA

PREDISPOSIZIONE PROVVEDIMENTO DI 
DETERMINA A CONTRARRE ASSUNZIONE 
IMPEGNO DI SPESA

D. Lgs 163/2006; D.P.R. n. 
207/2010; L.R. 13/2001; 
D.P.R. n. 327/2001; e loro 
s.m.i. 

D'UFFICIO LLPP

Arch. Domenico PALMISANO 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

 Arch. Carmelo GUIDA 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it

Settore Lavori Pubblici - Arch. 
Carmelo GUIDA - Piazza Aldo 

Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356224 – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
ll.pp.@comune.locorotondo.ba.i

t – 
lavoripubblici.comune.locoroton

do@pec.rupar.puglia.it
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trattasi di procedimento 
complesso che comporta la 
produzione di 
documentazione interessante 
uffici di altre ammistrazioni

Inventario beni immobili
Procedimento nelle attività di verifica dei beni 

immobili comunali
Art. 227 e 230 TUEL d'ufficio LLPP

 Geom. Angelo GIANFRATE 
Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356212  – 080.4356211 - 
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Settore Lavori Pubblici -  Geom. 
Angelo GIANFRATE 

Piazza Aldo Moro, 29 – 70010 – 
Locorotondo (Ba) – Partita Iva 

00905560728 - Tel. 
080.4356212  – 080.4356211 - 

Fax 080.4356346 - E Mail: 
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t – 
lavoripubblici.comune.locoroton
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via mail, telefono, front office  
www.comune.locorotondo.
ba.it e nella sezione Albo 

Pretorio online
90 gg.  
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